	FORMULIER B
Wft/PE-erkenningsregeling      


Programma 2010/2011

	Aanvraagformulier 

    Erkenning als Wft/PE-(onderwijs)instelling  

   Beoordeling van Wft/PE-onderwijsprogramma (‘s)



Toelichting

De Wft/PE erkenningsregeling omvat de volgende documenten die op de website van het CDFD staan weergegeven en die onlosmakelijk met elkaar verbonden zijn.

1.
Erkenningscriteria die van toepassing zijn voor de erkenning van een 

Wft/PE-(onderwijs)instelling en de beoordeling van een Wft/PE-onderwijsprogramma, zoals vermeld in het Besluit Gedragstoezicht financiële ondernemingen; .

2. 
Uitvoeringsvoorschriften inzake de Wft/PE-onderwijsprogramma’s;
3. 
Aanvraagformulier voor aanwijzing van Wft/PE onderwijsprogramma van voor 2010/2011 erkende Wft/PE onderwijsinstelling;
4.
Toetstermenformulier (bijlage 1 a  e.v);
5. 
CDFD regeling PE-onderwijsprogramma’s 2010/2011;
6. 
Beleidscirculaire 2010/2011.
Algemene informatie

Een initiële erkenningsaanvraag van een Wft/PE-(onderwijs)instelling wordt altijd beoordeeld in combinatie met het aanbieden van een Wft/PE-onderwijsprogramma. Een eenmaal erkende Wft/PE-(onderwijs)instelling kan nieuwe Wft/PE-onderwijsprogramma’s voorleggen aan het CDFD ter beoordeling. 
Alleen schriftelijke aanvragen worden in behandeling genomen. 

Het CDFD is de toezichthoudende organisatie, maar kan voor het screenen van de Wft/PE-(onderwijs)instelling en de Wft/PE-onderwijsprogramma’s, alsmede voor het bewaken van de kwaliteit van de uitvoering van de programma’s een instelling daartoe aanwijzen. 

De aanvraag moet compleet en zoveel mogelijk aan de hand van de vragen in dit formulier worden aangeleverd, aangevuld met de gevraagde aan te leveren materialen. Wij verzoeken u het formulier dat u kunt downloaden van de CDFD website in te vullen, uit te printen.

Het gehele dossier dient u als hardcopy in zesvoud alsmede in digitale versie (eventueel op CD-rom)  te sturen naar het volgende adres:

CDFD, College Deskundigheid Financiële Dienstverlening
Aanvraag erkenning Wft/PE-onderwijsinstelling
Postbus 85518

2508 CE Den Haag
info@cdfd.nl
Alleen volledige aanvragen worden in behandeling genomen  

Het CDFD behoudt zich het recht voor om naar aanleiding van de door u verstrekte informatie ook op andere wijze informatie te verzamelen alvorens tot een beslissing te komen voor een erkenning. 

Het CDFD kan besluiten de erkenning van een Wft/PE-(onderwijs)instelling of de goedkeuring van een Wft/PE-onderwijsprogramma te onthouden dan wel in te trekken als uit het onderzoek, het toezicht, de evaluaties of anderszins mocht blijken dat een instelling niet voldoet aan de erkenningscriteria dan wel dat gehandeld wordt in strijd met de erkenningscriteria, of dat de benodigde kwaliteit niet wordt gerealiseerd. Het is voor instellingen mogelijk op grond van een dergelijke beslissing bezwaar aan te tekenen. 
Gegevens (onderwijs)instelling:
	1a
	Statutaire Naam (onderwijs)instelling

	

	1b
	Handelsnaam indien afwijkend van 1a
	

	2
	Bezoekadres met 
Postcode en Plaats
	

	3
	Postadres met 
Postcode en Plaats
	

	4
	Inschrijfnummer KvK
	

	5
	Jaar van oprichting
	

	6
	Scope van de instelling
	

	7
	Naam directeur / directie
	

	8
	Naam contactpersoon in het kader van deze aanvraag
	

	9
	Telefoonnummer contactpersoon
	

	10
	E-mailadres contactpersoon
	

	11
	Website van de instelling
	

	12
	Is uw (onderwijs)instelling in het bezit van CEDEO erkenning, NVAO accreditatie, ISO certificering, erkenning van de onderwijsinspectie,  of een ander kwaliteitsborgingsysteem?
	 FORMCHECKBOX 
 nee
 FORMCHECKBOX 
 ja, ………

	13
	Naam controlerende / visiterende / beoordelende organisatie
	

	14
	Datum van laatste beoordeling/visitatie
	


Te beantwoorden vragen:

	15
	Geef een korte omschrijving inclusief de doelstellingen van uw instelling:
	

	16
	Op welke doelgroepen richt uw instelling zich?
	

	17
	Geef een korte procesbeschrijving van de kwaliteitcyclus die door de instelling wordt gehanteerd:
	

	18
	Maakt u gebruik van evaluaties onder cursisten?
	 FORMCHECKBOX 
 ja

 FORMCHECKBOX 
 nee

	19
	Wat doet u aan de voorbereiding van docenten voor het verzorgen van cursussen?
	


Informatie betreffende het onderwijsconcept en de aan te wijzen 

Wft/PE-onderwijsprogramma’s

	20
	Wat is de naam van de cursus of het programma dat u voorlegt voor aanwijzing als Wft/PE onderwijsprogramma en op welke Wft/PE-module(s) heeft de cursus of het programma betrekking?
	

	21
	Welke docenten worden door uw instelling voor de verschillende Wft/PE-modules ingezet?

Hierbij s.v.p. in een overzicht aangeven voor welke Wft-PE modules de verschillende docenten worden ingezet.
	

	22
	Indien er sprake is van een docententraining voor dit Wft/PE-onderwijsprogramma, waaruit bestaat die training dan? Wat is de doelstelling? Hoe is de training opgebouwd?
	

	23
	Wie is binnen de instelling verantwoordelijk voor de ontwikkeling van Wft/PE onderwijsprogramma’s?
	

	24
	Maakt uw instelling bij de Wft-PE onderwijsprogramma’s gebruik van eigen ontwikkeld cursusmateriaal?


	 FORMCHECKBOX 
 ja

 FORMCHECKBOX 
 nee 

Indien van cursusmateriaal van een andere organisatie gebruik gemaakt wordt dient u een schriftelijke verklaring van de andere partij voor het gebruik daarvan bij deze aanvraag toe te voegen.

	25
	Zijn alle PE-toetstermen behorende bij de Wft/PE-onderwijsmodule in het uit te voeren Wft/PE onderwijsprogramma verwerkt? 
	 FORMCHECKBOX 
 nee

 FORMCHECKBOX 
 ja

In het toetstermenformulier (bijlage 1 a e.v.)  aangeven waar in het cursusmateriaal (boek) en het onderwijsmateriaal (sheets) de PE-toetstermen zijn opgenomen en op welke wijze (actieve onderwijsvorm) de toetstermen worden uitgewerkt

	26
	Welke overige literatuur wordt aan de deelnemers beschikbaar gesteld of aangeraden?
	

	27
	Maakt uw instelling bij de Wft-PE onderwijsprogramma’s gebruik van cursusmateriaal dat vooraf beschikbaar wordt gesteld aan kandidaten?
	 FORMCHECKBOX 
 ja

 FORMCHECKBOX 
 nee

	28
	Wordt verwacht dat de deelnemers voor deelname aan de cursus voorbereidende werkzaamheden verrichten? 

Zo ja, welke zijn dat?
	 FORMCHECKBOX 
 nee

 FORMCHECKBOX 
 ja, …

	29
	Vindt er tijdens of na afloop van een programma een evaluatie plaats?
	 FORMCHECKBOX 
 ja

 FORMCHECKBOX 
 nee

	30
	Welke onderwijsvormen worden in het kader van het aan te wijzen Wft/PE-onderwijsprogramma aan geboden en op welke wijze wordt de actieve onderwijsparticipatie van de kandidaten daarbij beoordeeld?
	 FORMCHECKBOX 
 contactonderwijs

 FORMCHECKBOX 
 blended learning

	31
	Op welke wijze wordt de deskundigheid van de individuele deelnemers in het betreffende Wft-PE onderwijsprogramma getoetst?
	

	32
	Wat wordt gedaan aan fraudebestrijding? 
	

	33
	Welke werkwijze en welke procedure wordt gehanteerd om te borgen dat de individuele deelnemers het certificaat terecht toegewezen krijgen?
	


Aan te leveren materialen:

· Papier gewaarmerkt uittreksel KvK (niet ouder dan zes maanden)
· Indien aanwezig het laatste beoordelingsrapport/auditrapport van toezichthoudende of beoordelende instelling;

· Opzet kwaliteitssysteem inclusief het interne auditsysteem;
· Lijst van docenten in te zetten per Wft-module ; 

· Overzicht van het cursusaanbod;

· Opzet en ontwikkelsysteem voor een cursusprogramma;

· Reglement / voorwaarden en inschrijfformulier voor deelname aan cursussen;
· Cursusopzet c.q. uitvoeringsvorm van programmabijeenkomst: met daarbij een uiteenzetting van de werkwijze, werkvorm, beoordelingssystematiek etc. (plenaire voordrachten, behandeling van casuïstiek, huiswerkopdrachten, tijdens de cursus uit te voeren opdrachten en door deelnemers te houden voordrachten, systematiek die wordt gehanteerd, cursusduur, maximaal of minimaal aantal deelnemers etc.);
· Cursusmateriaal (boek) en onderwijsmateriaal (sheets);
· Eventueel verklaring van derde partij voor het mogen gebruiken van cursusmateriaal en/of onderwijsmateriaal van de andere partij. 

· Overzicht van eventueel te gebruiken en aanbevolen literatuur;.

· Te gebruiken toetsende elementen en toetsen;
· Toetstermenformulier (bijlage 1a ev) waarbij is uitgewerkt / wordt aangegeven waar in het cursusmateriaal dan wel de cursusopzet en het onderwijsmateriaal deze zijn opgenomen;
· Evaluatieformulier voor Wft/PE-onderwijsprogramma.

De aanvrager geeft met ondertekening van dit aanvraagformulier te kennen op de hoogte te zijn van de erkenningscriteria, de aanvraag-/erkenningsprocedure, alsmede van de uitvoeringsvoorschriften die van kracht zijn voor de Wft/PE-onderwijsprogramma’s. 2010/2011. De betreffende documenten zijn te vinden op de website van het CDFD. 
Ondertekening door bevoegde vertegenwoordiger van (onderwijs)instelling:
	Plaats en datum
	

	Naam en ondertekening


	


Dit CDFD-document is een voorlopige versie, waaraan geen rechten kunnen worden ontleend. Definitieve versie van dit document zal worden opgesteld na publicatie van het gewijzigde Besluit gedragstoezicht financiële ondenemingen (Bgfo) en de nieuwe Wft-toetstermen 2010-2011 in de Staatscourant per 1-1-2010[image: image1.png]



� U kunt eventueel gebruik maken van het docentenformulier dat u kunt downloaden.
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